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 Microsoft Office Outlook 2007 : تكوين حساب فياريقة ط

 لاول مره اتبع الخطوات التالية: Outlookلاستخدام 

 .التالي. انقر على  Outlook. بدء تشغيل1

 

  التالي.ثم انقر على نعم اختر 
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  انقر لتحديد خانة الاختيار تكوين إعدادات الخادم أو أنواع خوادم إضافية يدوياً ، ومن ثم

 .التاليانقر فوق 

 

 التاليومن ثم انقر فوق الالكتروني  انقر فوق بريد إنترنت. 

 

 

 

 

 



 

 

 

  التالي انقر فوق  مربع الحوار ادخال البيانات فيبعد 

 

 نهاءإ تظهر لديك علامة التبويب التاليه قم بالضغط على. 

 

 



 

 

 Outlook 2007  ــحساب في ال تكوين

  Outlook .. بدء تشغيل1

 ."إعدادات الحساب " ، انقر فوق أدوات . من القائمة2

 

عند ظهور الواجهه الخرى  ."جديد " ، انقر فوق البريد الإلكتروني . ضمن علامة التبويب3

 التالي.اضغط على 

 



 

 

 

انقر لتحديد خانة الاختيار تكوين إعدادات الخادم أو أنواع خوادم إضافية يدوياً ، ومن ثم انقر . 4

 .التاليفوق 

 

 

 

 



 

 

 .التاليومن ثم انقر فوق الالكتروني  . انقر فوق بريد إنترنت5

 

  اعدادت بريد انترنت الكتروني، اتبع هذه الخطوات : .6

 

 :، اتبع الخطوات التاليةمعلومات المستخدم تحت  -

 .، اكتب اسمك بالكامل الاسم في المربع .1

 .، اكتب عنوان البريد الإلكتروني الكامل عنوان البريد الإلكتروني في المربع .2

 

 . نوع الحساب ، انقر فوق نوع حساب البريد الإلكتروني في المربعالخادممعلومات  تحت -

 إذا قمت بالنقر فوق POP3 أو IMAP اتبع الخطوات  نوع الحساب في المربع ،

 :التالية

، اكتب اسم الملقم. هذا هو الملقم الذي يحتفظ  خادم البريد الوارد في المربع .1

اسم الملقم بأحرف صغيرة. قد  برسائلك قبل تحميلها على الكمبيوتر. اكتب

أو قد يكون الاسم في شكل   ."mail.contoso.com" يكون الاسم في شكل

 172.12.0.0.، مثلIP عنوان

، اكتب اسم خادم البريد الإلكتروني  (SMTP) خادم البريد الصادر في المربع .2

 الصادر. اكتب اسم الملقم بأحرف صغيرة. قد يكون الاسم في شكل

"mail.contoso.com". أو قد يكون الاسم في شكل عنوان IP مثل ،

172.12.0.0. 

 

 

 



 

 

 

 

 فوق بالنقر قمت إذا HTTP التالية الخطوات اتبع ، الحساب نوع المربع في: 

 سبيل على. الحساب لهذا مناسبة خدمة موفر فوق انقر ، HTTP خدمة موفر المربع في -1

 يلي مما واحد فوق انقر المثال،

 Hotmail 

 MSN 

 الأخرى 

 في البريد لعلبة URL اكتب ، HTTP خدمة موفر المربع في الآخر فوق نقرت إذا -2

 . الخادم معلومات موقع محدد المربع

 

 

 POP3 ،IMAPما هو الفرق بين 

 POP3 

عندما يتم إرسال رسالة إلى عنوانك، يتم تخزينها على خادم البريد حتى يتم تحميلها عبر عميل 

. بعد أن تم تحميل البريد POP3( باستخدام Outlookالإلكتروني الخاص بك )البريد 

 الإلكتروني إلى العميل الخاص بك، يتم إزالته من الخادم تماما.

 IMAP 

يحافظ على البريد الإلكتروني الأصلية المخزنة على خادم البريد والقدرة على الوصول إلى نفس 

ببساطة يقوم بتحميل نسخة من البريد الإلكتروني. كما يمكن  IMAP   الحساب من مواقع متعددة

والبريد  IMAPتعيين حساب البريد الإلكتروني على اكثر من جهاز كمبيوتر باستخدام 

 الإلكتروني الأصلي سيبقى دائما على خادم البريد.

 

 

 ، اكتب اسم المستخدم الخاص بك.  اسم المستخدم في المربع  -

 .، اكتب كلمة المرور التي وفرها المروركلمة  في المربع

 

بتذكر كلمة مرور حساب البريد الإلكتروني، انقر لتحديد خانة  Outlook إذا أردت أن يقوم

 . تذكر كلمة المرور الاختيار

     

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 .مزيد من الإعدادتانقر على   -  

 

 
 

خادم البريد ثم اضغط على مزيد من الاعدادات بعد النقر على   علامة التبويبعند ظهور  -7

 .من اعلى مربع الحوار الصادر

من دون ضغط على  ( بالمصادقةSMTPيطالب خادم البريد الصادر)انقر لتحديد خانة الاختيار  

 .موافق



 

 

 

  خادم البريد ثم تعديل  اعلى مربع الحوارخيارات متقدمة قم بالنقر على

 26  . الى    25( من SMTP)الصادر

  موافق.ثم الضغط على 

 

 

 

 



 

 

 .التالي انقر فوقالسابق   مربع الحواربعد إنغلاق  -8

 

 

  إنهاء ومن ثم انقر فوقلديك مربع الحوار التالي بعد ذلك تظهر. 

 



 

 

 إغلاق. تظهر لديك علامة التبويب التاليه قم بالضغط على 
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